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Formato de Solicitud de Derechos ARCO

Secretarfa del Organo Interno de Control|
Direccién de Transparencia|

Gobierno Municipal de San Juan del Rio|

Fecha:

De conformidad a lo establecido en los articulos 37, 43, 45 y 46 de la Ley de Proteccién de
Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Querétaro, me permito
exponer lo siguiente:

1.El nombre del titular:

Nombre (s) Apellido Paterno Apellido Materno

Su domicilio:

Medio para recibir notificaciones:

¢Autoriza el solicitante recibir notificaciones a través de medios electrénicos?

SI NO

En caso de ser afirmativa su respuesta, sefiale el correo electrénico o el medio en donde
quiere recibir la informacidn:
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2. Los documentos que acrediten la identidad del titular:

Datos de Identificacién del Titular (del que acompaiia copia)

y, en su caso, la personalidad e identidad de su representante legal:

Nombre (s) Apellido Paterno Apellido Materno

Datos de Identificacién del Representante Legal (del que acompaiia copia)

NOTA: Es importante acompaiar a su escrito de solicitud, el documento con el que se justifique la personalidad del representante legal,
mismo que podra ser pasada ante la fe de notario publico; en carta poder simple, firmada ante dos testigos acompafiando copia simple de
las identificaciones de quien otorga el poder y los testigos; o bien, podra otorgarse esa representaciéon ante la Unidad de Enlace de
Informacién del Consejo de la Judicatura.

3. Area responsable que trata los datos personales y ante el cual se
presenta la solicitud

NOTA: Sila bisqueda consiste en un expediente judicial, se debera especificar, en su caso, el juzgado que tramité el juicio correspondiente.

4. Descripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo
que solicita el titular (seleccione el/los que pretende ejercer)

Acceso Rectificacion

Cancelacion Oposicion

NOTA: Si la buisqueda consiste en un expediente judicial, se debera especificar que se trata del derecho ARCO de acceso. En cualquier otro
caso, seleccionar el que corresponda de acuerdo a sus necesidades.
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5.Descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los
que se busca ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate
del derecho de acceso

NOTA: Es importante que tome en cuenta que debera asentarse lo siguiente, de acuerdo al derecho que pretendes ejercer:
Derecho de ACCESO: la modalidad en la que prefiere que se reproduzcan los datos personales solicitados.

Derecho de RECTIFICACION: las modificaciones que solicita se realicen a sus datos personales, debiendo acompaiiar aquellos
documentos que respalden los cambios buscados.

Derecho de CANCELACION: las causas que motivan la solicitud de eliminar los datos de los archivos, registros o bases de datos.

Derecho de OPOSICION: los motivos y circunstancias para solicitar que finalice el tratamiento de sus datos personales; ademas,
debera manifestar el dafio o perjuicio que le ocasionaria la continuacién del tratamiento.

Si la bsqueda consiste en indagar la actualizacién de un expediente judicial, inicamente se debera especificar, en su caso, el tipo de juicio y las
partes involucradas.

6. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion
de los datos personales (opcional).
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NOTA: En caso de que los datos personales correspondan a menores de edad o de personas que se encuentren en estado de interdiccion o
incapacidad, de conformidad con las leyes civiles, se estara a las reglas de representacién dispuestas en la misma legislacion.

Tratdndose de datos personales concernientes a personas fallecidas, la persona que acredite tener un interés juridico o legitimo, de
conformidad con las leyes aplicables, podré ejercer los derechos que le confiere el presente Capitulo, siempre que el titular de los derechos
hubiere expresado fehacientemente su voluntad en tal sentido o que exista un mandato judicial para dicho efecto.

Recomendaciones:

-Llenar con letra de molde legible.

-La Direccién de Enlace de Transparencia podra asesorarle en la elaboracién de su solicitud en caso de
requerirlo.

-Presentar su solicitud de forma clara y precisa.

-Si el espacio no es suficiente para la descripcion de la informacion solicitada, podra anexar una hoja con
la descripcion detallada como documento anexo.

-En caso de designar representante legal, anexar la documentacién que justifique la personalidad.

El ejercicio de los derechos ARCO no sera procedente cuando:
I. El titular o su representante no estén debidamente acreditados para ello;
II. Los datos personales no se encuentren en posesion del responsable;
III. Exista un impedimento legal;
IV. Se lesionen los derechos de un tercero;
V. Se obstaculicen actuaciones judiciales o administrativas;

VI. Exista una resolucion de autoridad competente que restrinja el acceso a los datos personales o no
permita la rectificacién, cancelacién u oposicién de los mismos;

VII. La cancelacién u oposicion haya sido previamente realizada;

VIII El responsable no sea competente;

IX. Los datos sean necesarios para proteger intereses juridicamente tutelados del titular;

X. Los datos sean necesarios para dar cumplimiento a obligaciones legalmente adquiridas por el titular;

XI. Cuando en funcién de sus atribuciones legales el uso cotidiano, resguardo y manejo sean necesarios y
proporcionales para mantener la integridad, estabilidad y permanencia del Estado.

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE
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